
CARA – CARA 

RENEW LESEN CIDB 

DI LAMAN WEB CIDB 

( cims.cidb.gov.my )



STEP 1
1. Log in website CIDB (cims.cidb.gov.my) dan

masukkan ID PENGGUNA & KATA LALUAN

2. Click PENDAFTARAN
www.whtraining.my
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 BAGI SYARIKAT GRED G1 , WAJIB UNTUK JAWAB MCORE

 SILA RUJUK FOLDER CARA MENJAWAB MCORE

 BAGI SYARIKAT GRED G2 DAN KE ATAS BOLEH TERUS KE STEP 2



STEP 2
1. Click Membaharui Pendaftaran PPK www.whtraining.my

PUSAT LATIHAN TERUNGGUL SEJAK 2009



STEP 3
1. Click Tambah Program CCD
2. Click Tambah Baris Baru www.whtraining.my
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STEP 4
1. Kategori Program –

• Convention, 
Forum, Seminar, 
Workshop , 
Lecture , 
Technical Visits, 
Courses , Training
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BAGI KURSUS 
1 HARI @ 2 HARI

2. Sub Kategori
Program -

• Organize By Other 
Relevant Entities 
Accredited By CIDB
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3. Sub Kategori Program –

(Pilih kursus berapa hari yang anda pergi)

• Kursus 1 hari (10 CCD)
 1 day

• Kursus 2 hari (20 CCD)
 2 days or more

** SILA PASTIKAN MATA CCD YANG DIPAMERKAN 
SAMA DENGAN SIJIL KEHADIRAN
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4. Penuhkan Step yang seterusnya :-

• Butiran Program 
 Tajuk Kursus (refer pada sijil kehadiran)

• Tarikh Mula & Tarikh Tamat Program
 (Lihat Pada Sijil Kehadiran)

• Nama & No. KP. / Pasport
 (Lihat Pada Sijil Kehadiran)

• No KWSP
 Wajib ISI (jika pekerja yang hadir kursus)

• Muat Naik Dokumen
 Upload Sijil kehadiran

5. Step Terakhir click Simpan

6. Selepas itu, klik Simpan & Teruskan untuk
buat bayaran SSM



7. Buat pembayaran di website SSM ( RM15.30) – (CLICK CONFIRM PURCHASE)

8. Selepas buat pembayaran SSM sila tekan Proceed to CIDB



STEP 5
 Selepas tekan Proceed to CIDB, system akan

keluar kan ini , Sila Klik Teruskan
www.whtraining.my
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• Sila lengkapkan 12 Langkah ini

STEP 6

1. Butiran Perniagaan

2. Perkongsian Perniagaan

3. Personel Utama

4. Personel Teknikal

5. Orang Kompeten

6. Lain-lain Pensijilan

7.   Muat Naik Dokumen

8.   Deraf Cadangan

9.   Minta Kelayakan

10. Mata CCD & Latihan

11. Tahun Pembaharuan

12. Pengesahan Pembayaran
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LANGKAH 1 : BUTIRAN PERNIAGAAN

LENGKAPKAN DETAILS SYARIKAT YANG BERTANDA (*)

** NOTA PENTING – MODAL TERKUMPUL ADALAH  BAKI WANG YANG TERTINGGI HARIAN
PADA PENYATA BANK YANG TERKINI (1 BULAN)

** CARA UNTUK MELIHAT MODAL TERKUMPUL , 
BOLEH KE WEBSITE KAMI www.whtraining.my



LANGKAH 2 : PERKONGSIAN PERNIAGAAN

SILA LENGKAPKAN MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN

** NOTA PENTING – PERATUS (%) BAGI SYARIKAT PERKONGSIAN SYARIKAT LIHAT 
PADA SSM 

 JIKA SYARIKAT PEMILIKAN TUNGGAL PERATUS (%) PERKONGSIAN AKAN JADI 100%



LANGKAH 3: PERSONEL UTAMA

LENGKAPKAN JIKA TERDAPAT SIJIL TARAF BUMIPUTRA (STB)
JIKA TIADA STB, PERLU KOSONGKAN SAHAJA



LANGKAH 4 : PERSONEL TEKNIKAL

** NOTA PENTING – GRED SYARIKAT G4 – G7 SAHAJA WAJIB
ISI MAKLUMAT  PERSONEL TEKNIKAL



LANGKAH 5 : ORANG KOMPETEN

** NOTA PENTING – GRED SYARIKAT G4 – G7 SAHAJA WAJIB
ISI MAKLUMAT ORANG KOMPETEN



LANGKAH 6 : LAIN-LAIN PENSIJILAN AGENSI

LENGKAPKAN JIKA TERDAPAT SIJIL YANG DINYATAKAN
JIKA TIADA, PERLU KOSONGKAN SAHAJA



LANGKAH 7 : MUAT NAIK DOKUMEN

BAGI SYARIKAT ROC ( SDN BHD / 
BERHAD )

BAGI SYARIKAT ROB (PERKONGSIAN)
BAGI SYARIKAT ROB ( PEMILIKAN 

TUNGGAL / ENTERPRISE )

SILA UPLOADKAN DOKUMEN  INI :-

 ANNUAL RETURN SYARIKAT 
 (1 TAHUN SEBELUM)

SILA UPLOADKAN DOKUMEN  INI :-

 PENYATA BANK 1 BULAN (TERKINI)
 SURAT PERJANJIAN PERKONGSIAN

SILA UPLOADKAN DOKUMEN  INI :-

 PENYATA BANK 1 BULAN (TERKINI)

** JIKA TERDAPAT DOKUMEN LAMA SILA BUANG (DELETE) 
DAN MASUKKAN DOKUMEN YANG TERKINI SAHAJA



** DOKUMEN 
YANG 

WAJIB UPLOAD

** JENIS – JENIS 
PERNIAGAAN



LANGKAH 8 : DERAF CADANGAN

STEP INI JIKA TERDAPAT PERUBAHAN GRED SYARIKAT, JIKA TIADA 
SILA TEKAN TERUSKAN 



LANGKAH 10 : MATA CCD & LATIHAN

STEP INI JIKA TERDAPAT PENAMBAHAN MATA CCD DAN TEKAN 
TERUSKAN



LANGKAH 11 : TAHUN PEMBAHARUAN

STEP INI UNTUK ANDA PILIH SEMULA TEMPOH TAHUN PENDAFTARAN , 
ATAS MATA CCD YANG ANDA ADA DAN TEKAN TERUSKAN



LANGKAH 12 : PENGESAHAN DAN PEMBAYARAN

1. Tekan butang print invoice pada bahagian atas di sebelah kanan untuk

mengaktifkan butang kaedah pembayaran.

2. Anda boleh memilih untuk membayar menggunakan tiga cara, sama

ada pay at counter, pay online by credit card atau pay online by net 

banking.

3. Pilih salah satu jenis pembayaran yang anda inginkan, kemudian

tekan print receipt untuk mendapatkan resit transaksi.

4. Setelah selesai, tekan butang sila kembali ke laman utama.

5. Pada laman utama, pilih menu pendaftaran di sebelah kiri. Sila lihat

sebelah kanan anda, di dalam kotak outbox. Terdapat maklumat status 

permohonan anda yang boleh disemak dari masa ke semasa.



JIKA TERDAPAT MASALAH SISTEM

SILA HUBUNGI CIDB CARELINE

03-5567 3300
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